PROCURA DELLA REPUBBLICA
presso il Trlbunale di PISA

pon 36425 g 1S

. OGGETTO: Protocollo d’Intesa relativo al sistema di trattamento informatico degli atti
-processuali (applicativo TIAP-Document@) € prenotazione degli appuntamenti §

" per la consultazione dei fascicoli- nella- i'ase ex artt. 415 bis e 408 cp.p. e §
Dibattimento - :

PREMESSO che, alla tuce dez pili recenti onentamenn ieglsiatlw & necessario reahzzare all’ interno
defla P.A. i} pinl alto livello di dematenahzzazmne det fascacolo penaie promuovendo non soltanto
procedure telematiche di’ accesso e consultamone ma zmche d: mo]tro degli att1 in formato-digitale; -

CONSIDERATO che TIAP (Trattamento Informatlco decrll Attx Processuaix) & un- software
apphcatwo sv;luppato dal Mmrstero della Giustizia: che- consente 1a demateriahzzazlone degit atti
processuah in, tutte Ie fasi del procedimento penale attraverso la scansione, la classificazione, la
cod;f' ca e ] mdmzzazmne de1 fascmoh : R

' TENUTO CO‘\‘TO chc attraverso il. sofrware é posstbile ab;htare e parti processuah alla
consuitazwne del fascwoio dematerlahzzato con la possxbﬂlta di individuare e selezmnare gli atti di
interesse: e generare in modo automa‘uco la nchzesta d1 copla '

CONSIDERATO che PDP (Portale Deposato attl Penah) consente d1 depos1tare atti nel processo
penale e d1 consu!l;are 10 stato del procedlmenti ' : :

RILEVATO che la Probura deiia Repubb"- '.'_':a ha predtsposto due postazmm per ia coasultazxone dei
fascacoh TIAP ueiia fase ex artt 408 & 45, bzs c.p. p € Dtbattlmento :

ATTESO che i smiema di pre 'otaztone an ime degh appuntament; per Ia consultazmne de; fascicoli
nefla fase ex art. 415 b1s Sl 3 leattzmenio £ gidin. 1150 £ rltenuta necessana 1’1mplementazmne'
anche per la consultazione de asczcoh neila-fase ex art 408 c.p. p ;

RITENUTO che 51 presente P ‘otocoﬁo dlsc;plma i’accesso al slstema la consultazmne det fascwolo
el estramone di cople da pa oli awocatl e delle parti pmcessuah :
. F‘uchiaman mte,:,raimente gh-Ordmx di Servmo 1. lS e 19 (prot int. 301”?5 e 31/25) de} 14. 02 2025



tutto cid premesso si conv1ene quanto segue
in ordme alla . -

PROCEDURA DI PRENOTAZIONE DEGLI APPUNTAMENTI ON LINE

PER LA CONSULTAZIONE TELEMATICA DEI FASCICOLI
'EX ARTT. 415 BIS E 408 Crr E DIBATTIMENTO
' . TRAMITE APPLICATIVO T.LA.P.

A, Procedura di prenotazmue degli appurtamenti
Il servizio di prenotazione on line per gli appunta,men,ﬁ (Lstltmto con Ods n. 19/25) consentira;

1.

Paccesso all’Ufficio Notlfiche Centralizzate Atti (Stanza 119 - Piano Terra) per la
consultazione telematica ed estrazione di copia degli atti tramlte apphcatlvo TIAP (istituito
con Ods 18/25) per i seguenti fascicoli:

}

t

ex art. 415 bis ¢ pp
ex art. 408 ¢.p.p.

fase dibattimentale rito monocratico

fase dlbattunentale rito collegiale

: I’accesso all’Ufﬁcm leattlmento (Stanza 103 Piano Terra) per i fascncoh mode!h 21 bhis,
- medlante comultazmne cartacea T : ’

B Leglttimazmne alia tonsultazmne telematlca del fascleoh

Venﬁca deﬂa iegIttlmazmne alla consultanone documentale

I dlfensore d’ufﬁc;o o di ﬁduma gid nommato nelia fase delle indagini preliminari, che
s'ceghe di; acqulsu‘e il fascicolo -nella: sua: mterezza -non neceéssita di accreditamento

. medla.nte mﬂo 1 _-emat;co all’ ufﬁc10 notiﬁche di atti 1eg1tt1mant: I'ISUltaIldO sufficiente
_secrmre Ha procedura relatwa alia VlSane/vamﬁ‘lZiOIle parzrale del fascicolo descritta alla
. successwa fett.d. : ' ' : : :

- 13 dlfensore di: ﬁducxa nommato successzvamente alEa notzﬂca che sceglie di acquisire il

‘,fasc1colo nella. sta mterezza, si accredrta mediante depos:to della nomina difensiva

' tram:ite PDP e solo: nei caso di mai_fun mnamento dei portale med1ante invio alla PEC
- 415b1s—408 procur: "p1sa@gmstlztacart-.1t~ - ;

Il dlfensore che nv sceghe d1 ottenere soIo parte degh att1 contenutl nel fasc1colo
deposﬂ:a tramite Pl : oio nel caso d1 malfunzmnamento dei portale medlante invio alia

'mdlcaz‘mnd"da ar .dell ufﬁcm netxﬁohe

..__IE dsfensore della, persona offesa nel caso non sia prevmta per legge la notificazione
o =_deIi'avviso ex _ bis c. PPy deve preventwamente chiedere al Pubblico Ministero
_tltoIare del procedzmento l‘autonzzazaone all! ACCESS0- agh atti. Ottenuta l'autonzzazmne

" https:/preriotazionicance leria. sitiwebgiustizia.iv/login aspx e=376 -



il difensore inoltra la richiesta di accesso da:.remoto al fascicolo tramite it PDP ed il
personale, verificati i presupposti legittimanti, procede all'autorizzazione.

2. La legittimazione alla consultazione ¢ ricohosciuta ai delegati, praticanti o sostituti
processuali che procedono alla prenotazione dell’appuntamento, previo deposito di valida
delega rilasciata dal difensore risultante in atti; oltrea copia del tesserino di iscrizione all’Albo
di appar‘tenehza. '

C. Procedura ‘per la consultazione, estrazione di copia degli atti processuali e pagamento dei
diritti pey i fascicoli ex artt. 415 bis e 408 c.p.p. e pér quelli nella fase dibattimentale.

1. Seil dlfensore sceglie di acquisire sclo parte degll attl contenuti nel fascicole si dovra recare
nel giorno e nell’ora prevista presso I'ufficio notifiche, che mettera a disposizione una

postazione informatica, rilasciando la one time Qc_zs_sword utile | per Pacgesso al sistema (valida
per una sola Sessi'one), per operare sul sistema TIAP e selezionare il materiale di interesse.
Una volta selezionati gli atti, il sistema prOpoi‘re‘l la scelta tra Pestrazione di copia cartacea o
di copia digitale, con 0 senza urgenza. : -

Poiché questo Ufﬁcio ha scelto di realizzare un virtuoso processo di dematerializzazione ¢
secondo le. ultime d1sp05121on1 in materia previste dalla Legge 207 del 30/12/2024, si
procedera all’estrazione degli atti nch:estl e al successivo rilascio in formato digitale.

i mstema TIAP rilascera una ncevuta contenente

“-a. il numero di richiesta, necessario- all Ufﬁcm ‘Notifiche per la successiva estrazione
documentale '

‘b. '1 elenco degh attl prescelt;
c il numero d1 pagme
d I 1mp0rt0 da coruspondere

11 dtfensore conoscmto r 1mporto da comspondere provvedera a} pagamento mediante:

' s1stema Pag,oPA mohrando ail“’mdmzzo PEC 415b1s-408 procura.pisa@giustiziacert.it il
gmstiﬁcatwo del’ pagamento :

B consegna della marca da bollo prev10 appuntamento se 1a consegna non & contestuale alla
i consultaz;one n SRR .
A tai punto r’ Ufﬁcm Notlﬁche mvmra gh attl tra{mte 51stema OneDrzve Giustizia entro i tempi

s*tabﬂm oppure med""nte archwmzmne su supporto mformatlco sigillato, fornito dal
rlchledente : fo g E

2. Se il dlfensore soegl ' Lussre 1l fascmoio nella sua mterema mvxata Ia nchlesta sul PDP

o ail’lndlrlzzo P

-_.med;ante srstema Pag' ] A moltrera gh att1 trarmte snstema OneDrrve qusnzza eritro i termini
' .stablhtl : : ' - :

ac edere da rémoto: tramlte ut;hzzo del PDP dovra

a. effettuare laccesso'. ai PORTALE DEPOSITO ATTI PENALI (PDP) dal sito
N www vst gmstma 1t S

3. Seil dlfensore sceg

2 Permangono dibbi sufla: portata applicativa dell'art. 269 commia ‘L. bis pertanto, alio stato, si ritienie non applicabile
l'esonero dal pagamento del contributo forfetizzate in cons1derazmne det fatto che: Fattivita di mediazione del personale
ammlmstratlm nefla visione del fasc:colo anche da remoto, & 'ad ogg1 sempre necessana in amblto penale.
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b. - selezionare il menu PROCEDIMENTI AUTORIZZATI e'cel_'care il fascicolo per cui si
intende richiedere I'aceesso agli atti;

c. selezionare il fascicolo di imteresse ¢ cliccare su DEPOSITA ATTO SUCCESSIVO 2 Tra
le varie opzioni, cliccare su RICHIESTA ACCESSO AGLI ATTI;

d. si aprird una nuova schermata e occorrera cliccare su AGGIUNGI ATTO (in basso a
sinistra) caricando, quindi, la richiesta in formato pdf sottoscritta digitalmente;
e. all’esito delia procedura e dopo aver cliccato su INVIA, il sistema restituira un messaggio
' dl avvenuto deposito con possibitita di scancare a rlcevuta dello stesso;

£ il deposno dell’atto. sara valutato ¢ ACCETTATO daHa Procura della Repubblica previa
verifica dei presupposti;

g. “dopo Iaccettazione da parte dell'Ufficio il sistema genererd una PASSWORD che sara
inviata (generalmente dopo le ore 20:00) all’indirizzo PEC del difensore;

h. ricevuta la password, il difensore dovra collegarsi al PDP, cercare i procedimento e, sulla
destra, dopo le iniziali dell'indagato, apparira un’icona a forma.di CARTELLA;

. cliccando sull'icona si ap'riré la cartella contenente gli atti del fascicolo. Selezionando uno
dei file pdf ivi contenuti apparira la richiesta di password; inserita la password, ricevuta
via mail, i} fascicolo sara accessibile per la stampa o il_down!oad' dei file, che dovra
avvenire entro 3 GIORNI traséorsi'i quaii occorrerd ripetere la procedura;

j. agli aventi diritto sard consentito rivedere il fascicolo, per il quale sono stati gia
corrisposti i relativi diritti di copia, dopo aver inoltrato apposita richiesta ex art. 116 c.p.p.
di accesso agh atti anche alla PEC dell’Ufficio, a: condizmne che lo stesso si trovi nella

- medesima fase’.

Laddove il d1fensore riscontri la presenza di un filé multlmedlale proporra una richiesta di
v1s10ne del COntenuto secondo la procedura di cui al precedente punto 1.

- Levasione degli atii, -mediante sistcma OneDrlve qusnzza avverra, compatibilmente con le
:esxuenze d’ufficio, nieHa stessa giornata del r;cewmento del giustificativo di-pagamento dei
Jdiritti di copla In tale :potes; non- Sara’ apphcato il diritto &’ urgenza ¢ il difensore dovra
mdlcare nella r1ch1esta se necessita di copla semphce o di copia aitentica (come disciplinato
dal Testo Umco delle Spese d1 G:ustma Tabelle dmm di cnpia)

D. File multlmedlall contenutl nel faSClCOIl _

Per file. multlmedlah devono mtender51 m‘ftl quet documentl connotatl ‘da informazioni in formato

mterattlvo in una combmazwne di graﬁca 1mmagm1 audio, video, animazioni ¢ dati.

L apphcatwo TIAP consente; allo-stato, l’acqmsmone dei soli-file di testo e immagini ma non di

file: v;deo e audm : rtanto I _"'re}azmne ai file non acqu1s1bf11 a s;stema, si adotteranno le consuete

modalita’ dx frmz’one .;,présenza PEESSO le postaznom ‘dedicate, con acquisizione di copia
: comspondendo I dmttl relanw £ prenotando l’appuntamento per Paccesso.

E. ».IDISPOSIZIOIII ﬁnah e

Resta sottratta:"' a disciy lma stablhta dal’ presente Protocollo }a materia delle intercettazioni,
d15c1plmata mediante l___ manazione delle Linee gulda prot. 1418/20 in data 09/09/2020, ¢ della
modalita di Trasm;ssxoné ] dep0s1t0 alla Procura della Repubblica di Pisa delle Comunicazioni
di Notizie di Reato Portaie NdR con Prot. 2102/20 deI 22/12/2020.

¥ Nel easo In cui il :PM__ﬁto'laré abbia esercitato 1"azione penale per il fascicolo e 'avente diritto abbia inoitrato la richiesta
di rivedere [0 stesso, sarf.cura deltUfficio comunicare il passaggio di fase al richiedente.



Nel dettaglio, la nuova struttura:

sard ubicata nella stanza n. 119 del Piano Terra della Procura;

sara aperta al pubblico dal funedi al venerdi, previo appuntamento, .dalie ore 8:40 alle ore 12:00
(ultimo appuntamento prenotabile ore 11:40);

non saranno consentiti ac'ce_:ssi non prenotati, fatte' salve reali ed evidenti esigenze* per le quali
I*'Ufficio rimarra aperto al pubblico dal lunedi al venerdi dalle ore 10:30 alle ore 11:30;

potra essere contattata all’utenza telefonica fissa n. 050/‘9710425

utll:zzera le seguenti maii:
- 415bis-408.procura. plsaOglustmacert it

- 415bis-408.procura.pisa@giustizia. it

Le parti si impegnano a verificare periodicamente la funzionalita del sistema, la validita e utilita del
Protocollo adottato ¢ ad assumere ogni iniziativa finalizzata a evidenziare criticita, attuare modifiche
e miglioramenti, implementare e ampliare I’applicazione del sistema digitale TIAP.

Il presente Protocollo & pubblicato sui siti web della Procura della Repubblica presso il Tribunale di
Pisa e del Consiglio dell’Ordine degh Avvocati.

Referenti per Iattuazione de! protocollo sono nominati:

e il Mag.Rif. Dott. Fabio PELOSI;
s il Direttore Ammmmtmtlvo Dott ssa Silvia SAVIOZZI

I presente protocoilo ha efﬁcacla dal 25 03.2025

LLA REPUBBLICA
' k CAMELIO

IL PROCURATOR i
- Dott.ssa Teresa

IL PRESIDENTE DELL’ORDINE DEGLI AVVOCATI
: AW Paoio OLIVA o

1 A titolo escmpliﬁ_‘cét-_'i_vo',ﬁil" legﬁle-pr:dvéniente- da una localita distarite dalta Procura di Pisa o da aitro Foro.



